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Presentación 

 

Factura-T 2007 de Porral Twinware es una completa solución de facturación para cualquier tipo de PYME y 

Autónomo, adaptándose a la gran mayoría de modelos de negocio existentes hoy en día. 

Su interface simplificada, sin engorrosos menús y submenús, hacen el aprendizaje de Factura-T sencillo y 

divertido. 

Tanto los productos como los clientes se introducen automáticamente conforme se van generando la factura, 

por lo tanto, será posible comenzar a facturar desde el primer momento, quedando todos los datos perfectamente 

guardados una vez se imprima el documento. 

Entre las características principales de Factura-T cabe destacar: 

 Facturas a clientes. 

 Presupuestos a clientes. 

 Albaranes a clientes. 

 Facturas de proveedores. 

 Control de Cobros  a clientes. 

 Control de Pagos a proveedores. 

 Control de Stock. 

 Gestión de Comerciales 

 Control de comisiones a comerciales 

 Generación de recibos domiciliados (Cuaderno 19) 

 Libros de IVA 

 Adaptado al IGIC de la Comunidad Autónoma Canaria 

 Libros de IGIC 

 Recargo de Equivalencia, descuentos, retenciones de IRPFé 

 Envío automático de los documentos por e-mail 

 Exportación directa de los documentos a Word (DOC) y Acrobat Reader (PDF). 

 Diseñador de Documentos 

 Completa batería de informes, comerciales y económicos 

 Multiusuario 

 Multiempresa 

 Multi Serie de Facturación 

Y un largo etcétera de opciones. 
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Primera vez que abrimos Factura-T 

La primera vez que abrimos Factura-T, debemos definir los datos de nuestra empresa, para ello en el selector 

de empresas pulsamos sobre óA¶adir Empresaô, tras lo cual se abrir§ el formulario de definici·n de datos de 

empresa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este formulario contiene los datos básicos necesarios para poder facturar. 
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La ficha de empresa se divide en 3 grupos 

1. Datos Fiscales: Datos necesarios para incluir en la cabeza de las facturas, junto a los datos de los 

clientes. 

 Nombre: Nombre de la empresa o razón social 

 CIF 

 Dirección 

 Código Postal 

 Población 

 Provincia 

 % Retención de IRPF: 

 IGIC (Impuesto General Indirecto Canario): Esta casilla debe marcarse únicamente si 

desarrolla la actividad en la Comunidad Canaria. En el resto del territorio nacional esta casilla 

debe estar desmarcada para facturar con IVA. 

 Observaciones 

 Fichero: Indica el fichero de base de datos donde se guardan los datos del programa 

asociados a esta empresa, cada empresa dispone de un fichero de base de datos distinto. 

 

2. Datos Registrales: En las facturas son necesarios los datos registrales siempre y cuando la empresa 

esté inscrita en el registro mercantil, si no desea imprimir estos datos en la factura desmarque la casilla 

óImprimir datos registrales en la facturaô. 

3. Datos del Asesor Financiero /   Contable: Si su empresa cuenta con los servicios de una asesoría, 

puede definir aquí los datos de contacto de esta forma podrá enviar los ficheros relativos al IVA 

directamente a su asesor por e-mail. 

Una  vez estén todos los datos debidamente cumplimentados, pulsamos sobre óAceptarô, con lo que se nos crear§ 

nuestra empresa saliendo siempre en la parte superior de la lista de empresas. 

Para abrir Factura-T, seleccione la empresa sobre la que desee facturar y pulse sobre óAceptarô. 

Nota: Recomendamos utilizar la empresa de Pruebas para aprender a utilizar Factura-T. Esta 

empresa se sitúa siempre en último lugar en la lista de empresas. Una vez haya aprendido a 

utilizar Factura-T puede comenzar a utilizar su empresa para facturar. 
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Presupuestos: Crear Presupuestos 

Para crear presupuestos (Facturas Proforma) a un cliente seleccionamos la primera opción: 

 Tras pulsar sobre Facturas de Clientes, se nos abrirá un nuevo 

formulario donde podremos seleccionar que tipo de documento queremos 

crear, en este caso pulsamos sobre Presupuesto (Factura Proforma). 

 

 

 

En este momento nos aparece el formulario 

de edición de documentos, este formulario será de 

similar funcionamiento tanto para Presupuestos, 

Albaranes y Facturas. 

Podremos buscar un presupuesto ya 

creado, por ejemplo para facturarlo. O crear un 

nuevo presupuesto. 

Para crear un nuevo presupuesto, pulsamos sobre óNuevo Presupuestoô. 
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Lo primero que se debe hacer es introducir el nombre 

del cliente al cual le realizamos el presupuesto, para ello 

escribimos el nombre en el cuadro de texto óNombre Clienteô. 

Si el cliente existe lo seleccionamos de la lista de clientes que 

aparecerá conforme escribimos el nombre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si no existe el cliente, Factura-T lo añadirá al fichero de 

clientes automáticamente a la hora de imprimir el 

presupuesto. En este caso, ser§ necesario pulsar sobre la pesta¶a óDatos de Facturaci·nô para completar los 

datos b§sicos de la factura, DNI, Direcci·n, CP, Poblaci·n, Provincia, etcé 

 

 NOTA: Factura-T dispone además de las opciones clásicas de otros programas para añadir el 

cliente manualmente     o realizar una búsqueda manual del cliente en caso de que éste ya lo 

tengamos introducido en el fichero de clientes.  
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Una vez seleccionado el cliente, procederemos a introducir los conceptos que componen el presupuesto, para 

ello pulsamos con el rat·n sobre la columna óConceptoô.  

 

Nota: Como se puede observar, en la primera columna aparece una estrella de color amarillo, 

esto significa que se están modificando los datos de esa fila y que los cambios todavía no han 

sido guardados. 

En este momento comenzamos a escribir el concepto que queremos que aparezca en el presupuesto. Factura-

T buscará en el fichero de productos todos aquellos que coincidan, si existe simplemente lo seleccionamos de la 

lista, pulsando la tecla de cursor hacia abajo         del teclado  y óEnterô, para enviar el concepto seleccionado al 

presupuesto.  

Si el concepto no existe Factura-T lo indicará, 

mostrando un mensaje de óNuevo Productoô, este 

producto se añadirá al fichero de productos de forma 

automática al imprimir el documento. De esta forma 

puede comenzar a crear documentos desde el primer 

momento sin necesidad de introducir previamente los 

productos o servicios, ya que Factura-T lo realizará 

automáticamente por usted. 

NOTA: Durante la edición de conceptos de 

presupuestos, albaranes o facturas, es 

recomendable utilizar  únicamente el teclado, 

dejando a un lado el ratón, de esta forma la 

edición es más rápida y sencilla. 

Una vez introducido el concepto podremos definir 

la Cantidad, Base Imponible (precio sin IVA), Porcentaje 

de Descuento y Porcentaje de IVA (IGIC para la 

Comunidad Autónoma Canaria). Para pasar de una 

casilla a otra recomendamos pulsar la tecla óEnterô o 

cursores de dirección del teclado, pues nos permitirá un desplazamiento similar al de una hoja de cálculo siendo 

más sencilla la edición del documento.Factura-T calculará automáticamente el importe de la factura, dependiendo 

de las bases imponibles, % de ivas y descuentos. 
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Una vez finalizado el presupuesto pulsaremos sobre imprimir para asignarle un número y poder entregárselo 

al cliente. Apareciendo el siguiente formulario de previsualización de documento.  

El formulario de previsualización muestra 

el documento como un fichero totalmente 

editable, desde esta ventana podrá además 

imprimir el documento, exportarlo a Word, 

Acrobat Reader (.PDF), guardarlo en disco o 

enviarlo automáticamente por correo electrónico 

al cliente. 

 

NOTA: Factura-T permite la inclusión de un nº 

ilimitado de caracteres por concepto, pudiendo cada 

concepto estar compuesto de cuantas líneas 

considere necesarias. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


